NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES

Estem obligats a notificar electronicament a les persones juridiques, als empleats
publics i a les persones fisiques que aixi ho demanin o que iniciin el tramit
electronicament.

Tenim a la nostra disposicié dues plataformes per fer aquests tipus de notificacions
eNOTUM i EACAT, que és exclusiva per a les administracions publiques.

De moment, |'linica que esta integrada a TEO és eNOTUM, perd en un futur també
integrarem EACAT.

Preparar la informacio

L'interessat ha de tenir als seus contactes obligatoriament la variable CORREU NOT.
E-NOTUM i opcionalment MOBIL NOT. E.NOTUM per que surtin automaticament al
RE, a I'expedient i al dialeg d’enviament.
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Afegir interessats a un expedient

Expedient d’ofici, afegirem tots els interessats manualment.

Heu de comprovar que les persones juridiques tinguin els contactes per fer
notificacions electroniques. Si no és el cas, cal que demaneu aquestes dades

i les afegiu al Nucli.

En el cas de les persones fisiques , el que puja del Nucli ja sera bo.

Expedient a partir d’'un Registre presencial.

El que ve al registre és el que val per aquell expedient. Es igual el que

tinguem al Nucli.

Expedient a partir d’'un Registre electronic.

Totes les notificacions han de ser electroniques i, per tant, heu de revisar els
interessats i actualitzar el Nucli amb les dades que han escrit al tramit.

Representant de persones fisiques.

Funciona igual que les persones fisiques en els tres casos (ofici, presencial,

electronic)

Representant de persones juridiques.

Sempre s’ha de notificar electronicament i les dades per poder-la fer s’han

d’omplir com a les persones fisiques.



Fer i enviar la notificacio

Els documents que es poden enviar a eNOTUM sén els que tenen gestid d’usuaris.
Notificacid, Ofici, Carta i Requeriment.

A mesura que els anem generant, s'acumulen al node de Gestié de sortides.

Abans de comencar hem de tenir clar a nom de qui han de sortir, tant el document
com les metadades de la notificacio electronica (a quin DNI/NIF I'envia)
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Depenent de que posem a cada una de les tres caixes (Interessat, Representants,
Notificacid), el document s’adregara a:

e Interessat. No hi ha dades de representant. La persona de notificacio és
I'interessat.

o La capcalera del document i el DNI/NIF de la notificacié electronica

son els de l'interessat
e Representant. Hi ha dades a representant. La persona de notificacio és el
representant.

o La capgalera del document diu "Nom_repr com a representant de
Nom_inte” i el DNI/NIF de la notificacié electronica és el del
representant.

e Representant. Hi ha dades a representant. La persona de notificacio és
I'interessat.

o La capcalera del document diu "Nom_repr com a representant de
Nom_inte” i el DNI/NIF de la notificacié electronica és el de
I'interessat.

o ATENCIO. Aguesta opcié no ha de passar mai. En aquest cas el
representant no serveis per a res i ens provoca un mal funcionament
en la creacid dels documents.
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Abans d’enviar-la cal fer el registre de sortida, menys les notificacions d’AIRO que
ja es generen registrades.

Si la notificacié te documentacié adjunta cal que la seleccionem abans d’enviar a
eNOTUM. Heu de saber que només es poden adjuntar quatre documents a la
notificacid. I el pes maxim de tots els documents que enviem no pot passar de 6Mb.

Quan premem el boté d’enviar a eNOTUM a la finestra de comprovacié de dades
d’enviament han de sortir els mobils i els correus correctes. Si cal modificar alguna
dada, ho podeu fer directament en aquesta pantalla, perd no us oblideu de
modificar les dades de la persona al Nucli.

Per complir amb els requeriment de la nova llei de contractacié administrativa, hem
inclos dos nous camps a la finestra de revisio dels contactes.

1. La data d’expiracié permet dos valors, 10 dies que és la habitual i 5 dies per
certs tipus de contractes.

2. El tipus d’accés també permet dos valors. PPAS |l'usuari es pot identificar
amb les tres modalitats que permet V@lid (certificat, idCat mobil i clau d’un
sol us). CERT només permet validar-se amb certificat digital.

| Varifiqueu i rectifiquau, n cas necessari, als contactes dels interessats.:

Document Interessat Correu electrénic Mabil Dies expiracié Tipus accés

Fuste Artigas, Eulalia |efu ste@molletvalles |63666 7363 I 10 IF'F'AS

Prova enviament amb
representant



Seguiment de la notificacio

Al node de gestid de sortides, cada notificacié anira canviat de color depenent del
que hem fet nosaltres i l'interessat.

e Lila L'hem enviat i l'interessat encara no ha fet res

e Verd L'interessat ha acceptat la notificacié

e Vermell L'interessat Ha rebutjat la notificacio

e Groc L'interessat no ha entrat a eNOTUM i la notificacié ha caducat.

Si seleccionem una notificacié i premem la icona + surt aquesta informacio

Plat.

Estal Descriptor
ADC A 201801001066

¥ Acta/Resclucié: 201801001066

Destinatar
TALLER 95 ARQUITECTES, 5.C.P

ALLER 95 ARQUITECTES, S.C.P

Descriptor: 201801001066

Expedient: X2018002018

Id. Document: 5404312

Document notificacia: 5516

Mem fitxer: RAD12018000857MDEC_000447 262, pdf
MOTIU_NOTI:

IDENOTUM: 3054989

Data modul NOT: 17/04/2013

Hera madul NOT: 102732

Enviat al mail: t3sa@tIsarquitectes.com
Enviat al mabil: 646656511

Data dipasit: 17/04/2018
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Al prémer la icona la informacié que surt és:

ALLER 95 ARQUITECTES, S.C.P

ALLER 95 ARQUITECTES, S.C.P

Detall Estat Notificacio del Document 6017 ()
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Via ™ Notificador Sense persona
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Destinatari Mampel Juncosa, Jaume
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Detall Estat Notificacié del Document 4937

No Notificat
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Destinatari Mampel Juncosa, Jaume
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‘ El alc_hi\.ro quiere el cumplimiento del esténdar PDF/A y se ha abierto en mode de solo lectura para evitar que se PR | ‘
modifique.
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Quan la notificacié esta practicada, al node de documents s’adjunta la evidéncia
d’acceptacio, rebuig o sense accés.
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Ajuntament de
A | I Mollet del Vallés

Evidéncies del procés de notificacid

Dades d'identificacio de la notificacio electronica

Organisme: Ajuntament de Mollet del Vallés #ID: 3.054.989
Departament:  Ajuntament de Mollet del Vallés

Titol de la notificacio: X2018003018 Autoritzacié de la devolucio de la garantia del contracte de serv
Referéncia de la notificacio: 00005516

Data de registre: 16/04/2018 14:57:51 Num. de registre:52018004666



